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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
Registro de Prego para aquisicao de material de expediente para as secretarias do Municipio
de Sulina

2. DA JUSTIFICATIVA

A aquisicdo de materiais de expediente justifica-se pela necessidade de garantir o
pleno funcionamento das atividades administrativas das Secretarias Municipais de
Sulina/PR, uma vez que tais insumos sao indispensaveis para a execugao de rotinas diarias,
como elaboragdo de documentos, organizagdo de processos, atendimento ao publico e
demais atividades operacionais. A auséncia ou insufici€ncia desses materiais compromete
diretamente a continuidade e a eficiéncia dos servigos publicos prestados a populagéo.

Trata-se de demanda continua e previsivel, considerando o consumo regular desses
itens no ambito da Administragdo Publica. Nesse sentido, a aquisi¢do planejada por meio de
procedimento licitatorio adequado visa evitar desabastecimento, reduzir aquisi¢coes
emergenciais e proporcionar maior organizagao na gestdo de estoques, garantindo
economicidade e melhor aplicagdo dos recursos publicos.

Além disso, a contratagdo permitird a padronizagdo dos materiais utilizados pelas
diversas Secretarias, assegurando maior controle, qualidade e uniformidade nos insumos
adquiridos. Tal medida contribui para a otimizagdo dos processos internos, redugcdo de
desperdicios e melhoria na eficiéncia administrativa, em consonancia com os principios
estabelecidos na Lei n® 14.133/2021.

Por fim, a realizagdo da contratagdo de forma centralizada e planejada possibilita
maior competitividade entre fornecedores, potencial redugdo de custos e garantia de
fornecimento continuo, atendendo ao interesse publico e assegurando a prestacéo
adequada dos servigos municipais.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

A presente contratagao fundamenta-se:

e Lei Federal n® 14.133/2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

¢ Decreto Municipal n° 95/2023 - Elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP.

¢ Decreto Municipal n® 96/2023 — Procedimento administrativo para a realizagao de pesquisa
de pregos.

e Decreto Municipal n® 107/2023 - Regulamenta, no ambito municipal, as sangdes
administrativas.

¢ Decreto Municipal n°® 91/2023 — Funcionamento da comissdo de contratagao e a atuagao
dos gestores e fiscais de contratos, da atuagao da advocacia publica e do controle interno
nas licitagbes e contratagdes, no ambito da administragao publica municipal.

e Portaria Municipal n® 030/2025- Nomeacao de fiscais e gestores.
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Lei Municipal n°® 1229/2025 - Institui a Politica Municipal de Compras Publicas do Municipio
de Sulina e institui o “Programa Compras Municipais”, para fins de operacionalizagao da
referida Politica Municipal.
Decreto Municipal n° 98/2025 - Regulamenta o “Programa Compras Municipais”, referente
a Politica Municipal de Compras Publicas do Municipio de Sulina e dispde sobre a elaboragéo
e divulgagcao do Plano de Contratagbes Anual, para fins de concretizagao do referido
programa.

4. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS E DAS ESPECIFICAGCOES TECNICAS
Conforme pesquisa de pregos e 0s demais documentos anexos, segue a estimativa de custos,
bem como as especificagbes técnicas basicas:

VALOR ESTIMADO: R$ R$ 27.377,47 (Vinte e sete mil, trezentos e setenta e sete reais, e
quarenta e sete centavos).

Conforme descrigao abaixo:

CatMat

Item

Descrigao

UN

QTD

Orgamento
01

Orgamento
02

Orcamento
03

VALOR
MEDIO

TOTAL

480257

Bola dente de leite,
material de vinil, minimo
de 20cm de didmetro,
cores diversas

UN

50

R$
6,25

R$
3,68

R$
5,49

R$
5,14

R$
257,00

w22/ 00/2026413:45: 10

618419

Pasta sanfonada plastica
com indice alfabético,
tamanho para papel A4.

UN

40

R$
54,00

R$
19,90

R$
34,31

R$
36,07

R$
1.442,80

1

e

625623

TNT / Tecido ndo tecido —
nas cores amarelo, azul
claro, azul escuro, branco,
preto, vermelho, verde e
rosa — Rolo com 50
metros

UN

210

R$
82,50

R$
47,60

R$
69,90

R$
66,67

R$

14.000,00 &

ef

605322

Filamento para
impressora 3D, 1,75mm,
rolo com 1kg,
ecologicamente correto e
ndo toxico, nas cores
verde, amarelo, rosa, azul,
roxo e vermelho.

UN

60

R$
165,00

R$
141,45

R$
140,00

R$
148,82

=

483430

Clipe para papel, novo,
tamanho n°® 1/0, fabricado
em arame de acgo
galvanizado ou material
equivalente, destinado a
organizagdo e fixagdo
temporaria de
documentos. Deve
possuir acabamento
resistente a oxidagao,
formato padrdo duplo (tipo
oval), com boa
elasticidade e resisténcia,
permitindo reutilizagdo
sem deformacdo. caixa
com 100 unidades

UN

20

R$
2,75

R$
1,56

R$
3,66

R$
2,66

R$
53,13
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Estilete retrati Material:
corpo plastico resistente.

Lamina: metalica R$ R$ R$ R$ R$
485372 | 6 | coomentada substituivel | YN |20 | 6,00 5,00 10,93 731 | 14620

Uso: escritorio e servigcos

gerais.

Suporte para monitor,
novo, com estrutura em
plastico resistente, MDF
ou material equivalente,
destinado a elevagdo de
monitores e organizagdo
de mesa de trabalho.
Deve possuir, no minimo,
02 gavetas para
armazenamento de
documentos e materiais
de escritorio, com
dimensdes compativeis UN | 20 R$ R$ R$ R$ R$
com papel formato A4. 109,50 155,00 117,90 127,47 | 2.549,33
Estrutura firme e estavel,
com capacidade para
suportar o peso de
monitores,  contribuindo
para melhoria ergonémica
do posto de trabalho.
Dimensdes aproximadas
compativeis com uso em
mesas padrdo, com altura
suficiente para elevacgao
do monitor ao nivel dos
olhos.

600847 | 7

https://sl.cidade360.cloud/D4hch para
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R22loadonog 13,458,140

R$

TOTAL 2137747

Havendo divergéncias entre a descricdo do item e o CatMat, devera prevalecer o
prescrito no Termo de Referéncia.
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5. DOTACOES ORGCAMENTARIAS
Conforme parecer contabil datado de 17 de abril de 2026, segue:

DOTACOES
Exercicio Conta Funcional programatica Fonte de recurso Valor das dotacdes
despesa
2026 1591 04.02.13.392.0009.2.015000.3.3.90.30.16.00.00 0 — Educacdo Livre RS$ 118.963.20
2026 1594 04.03.27.813.0010.2.016000.3.3.90.30.16.00.00 0 — Educacdo Livre RS§ 19.553.88
2026 1587 04.01.12.361.0007.2.010000.3.3.90.30.16.00.00 107 — Sal. Educaco RS$ 30.000,00
2026 2117 04.01.12.361.0007.2.010000.3.3.90.30.16.00.00 104 —Educ. 25% RS 78.879.52
2026 2118 04.01.12.361.0007.2.010000.3.3.90.30.16.00.00 103 —Educ. 5% RS 83.772.68
2026 2119 04.01.12.365.0007.2.012000.3.3.90.30.16.00.00 103 —Educ. 5% RS$ 192.991 64
2026 1575 06.01.10.122.0017.2.028000.3.3.90.30.16.00.00 303 — Saude 15% R§34.119.18
2026 1600 06.02.10.301.0018.2.029000.3.3.90.30.16.00.00 303 — Saude 15% RS 87.849.26
2026 1566 08.01.20.608.0023.2.041000.3.3.90.30.16.00.00 0 —Rec. Ord. Livre RS$ 29.003.35
2026 1770 05.01.08.242.0015.2.022000.3.3.90.30.16.00.00 0 —Rec. Ord. Livre RS$ 15.841.00
2026 2120 05.02.08.243.0013.6.0010003.3.90.30.16.00.00 0 —Rec. Ord. Livre RS 18.447.56
2026 2121 05.01,08.244.0016.2,023000,3,3.90,30.16,00,00 940 — Bloc de Fin da Ges R$ 20.212.50
2026 1212 03.01.04.122.0004.2.005000.3.3.90.30.16.00.00 0 —Rec. Ord. Livre R$ 49.921.66
2026 1572 07.01.26.782.0021.2.039000.3.3.90.30.16.00.00 0 —Rec. Ord. Livre RS 481.637.17
2026 1263 09.01.23.695.0025.2.045000.3.3.90.30.16.00.00 0 —Rec. Ord. Livre RS§ 37.568.72
2026 1599 09.02.23.691.0025.2.044000.3.3.90.30.16.00.00 0 —Rec. Ord. Livre RS 74.329.15

6. DOS PRAZOS
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6.1. Do prazo do contrato

A vigéncia do contrato sera de 12 meses, contatos a partir da emissao do contrato, podendo
ser prorrogadas a critério da administragéo, nos termos da Lei 14.133/2021.

Em caso de prorrogado dos prazos de execugao e vigéncia, os valores podendo sofrer
reajuste anual a ser calculado com base na variagdo acumulada do indice IPCA.

6.2 Prazo de entrega

O prazo de entrega de até 5 (cinco) dias uteis justifica-se pela natureza dos materiais de
expediente, que sao itens de uso continuo e essencial ao funcionamento das atividades
administrativas das Secretarias Municipais. A necessidade desses materiais é recorrente e, muitas
vezes, imediata, sendo indispensavel que a reposigdo ocorra em prazo reduzido para evitar
desabastecimento, interrupgdes de rotinas administrativas e prejuizos ao atendimento ao publico.

Considerando que os itens a serem adquiridos sao comuns, amplamente disponiveis no
mercado e de pronta entrega por fornecedores do ramo, o prazo estipulado mostra-se razoavel e
compativel com a realidade do mercado, nao restringindo a competitividade do certame. Ademais, a
definicdo de prazo reduzido contribui para maior eficiéncia na gestdo de estoques, permitindo
aquisicdes sob demanda e evitando a necessidade de formagdo de grandes estoques pela
Administragao.

Por fim, o prazo de até 5 dias uteis atende ao interesse publico ao assegurar maior agilidade
no atendimento das demandas internas, garantindo a continuidade dos servigos publicos e
alinhando-se aos principios da eficiéncia e da continuidade administrativa previstos na Lei n°
14.133/2021.

7. DA PESQUISA DE PRECOS

As fontes de pesquisa de pregos basearam-se em 01 fornecedores conhecidos da
Administragdo Municipal, juntamente com contratos de outros orgdos publicos. Assim, os valores
unitarios e totais foram obtidos mediante a media de pregos, aferida de no minimo trés orgamentos
e no minimo duas fontes de pesquisa diversas, indicando o julgamento, demonstrando a realizagao
de pesquisa de mercado.

8. DO PARCELAMENTO DO OBJETO

O objeto da presente contratagao sera parcelado por itens, considerando a natureza dos
materiais de expediente, os quais sao independentes entre si, possuem caracteristicas distintas e
sdo fornecidos, em regra, por diferentes fornecedores no mercado. Dessa forma, cada item sera
licitado de forma individual, permitindo a ampla participacdo de licitantes, especialmente
microempresas e empresas de pequeno porte, em conformidade com o disposto no art. 47 da Lei n°
14.133/2021.

O parcelamento por itens mostra-se tecnica e economicamente viavel, pois n&o ha
interdependéncia entre os produtos que justifique sua aquisigdo conjunta em lote unico. Ao contrario,
a divisdo favorece a competitividade, amplia o universo de participantes e possibilita a Administragcao
a obtengado de melhores propostas para cada item especifico, além de reduzir o risco de fracasso ou
descontinuidade no fornecimento.

Assim, a adogdo do parcelamento do objeto atende aos principios da isonomia,
competitividade e economicidade, assegurando maior eficiéncia no processo licitatorio e melhor
atendimento ao interesse publico.

9. DA CLASSIFICAGAO DOS BENS E SERVIGOS COMUNS
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O objeto dessa licitagao €é classificado como bem comum, pois possui especificagao usual de
mercado e padrao de qualidade definidas em edital, conforme estabelece o inciso Xl do art. 6° da
Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

10. OBRIGAGCOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE

a) Sao obrigacoes do Contratado:

a.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, da qual constaréo as
indicagbes referentes a marca, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade, e
acompanhado do manual do usuario com uma versao em portugués, e da relagdo da rede de
assisténcia técnica autorizada, quando cabivel;

a.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei Federal n.° 8.078, de 1990);

a.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos;

a.4. comunicar ao Contratante, no prazo maximo 24 horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

a.5. indicar preposto para representa-lo durante a execugao do contrato, e manter comunicagdao com
a Administragao para gestdo do contrato;

a.6. manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao;

a.7. manter atualizados os seus dados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no
Certificado de Registro Cadastral de Fornecedores do Municipio, conforme legislagao vigente;

a.8. guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
a.9. arcar com o 6nus decorrente de eventual erro no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagao, exceto quando: houver alteragao qualitativa do
projeto ou de suas especificagdes pela Administragao, retardamento na expedigdo da ordem de
execugao do servigo ou autorizagdo de fornecimento; interrupgao da execugédo do contrato ou
diminui¢cao do ritmo do trabalho, por ordem e no interesse da Administragao ou ainda aumento das
quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos pela Lei Federal 14.133/2021,
de 2021.

b) Sao obrigacoes do Municipio Contratante:

b.1. receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste edital e seus anexos;

b.2. exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo Contratado, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

b.3. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido provisoriamente,
com as especificagbes constantes do edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivo;

b.4. comunicar ao Contratado, por escrito, as falhas, irregularidades ou imperfeigbes verificadas,
fixando prazo para corregao;

b.5. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagoes do Contratado, através de comissao ou
de servidores designados;

b.6. efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente ao objeto, no prazo e forma
estabelecidos neste edital e em seus anexos;

b.7. efetuar as eventuais reteng¢des tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida
pelo Contratado, no que couber;

b.8. prestar esclarecimentos e informagdes que venham a ser solicitados pelo Contratado, assim
como emitir decisao sobre as solicitagdes e reclamagdes sobre a execugao do contrato, ressalvados
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para
a boa execugao do contrato;

b.9. ressarcir o Contratado, nos casos de extingdo de contrato por culpa exclusiva da Administragao,
pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além de devolver a garantia, quando
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houver, e efetuar os pagamentos devidos pela execugao do contrato até a data de extingao e pelo
custo de eventual desmobilizag¢ao;

b.10. adotar providéncias necessarias para a apuragado das infragdes administrativas, quando se
constatar irregularidade que configure dano a Administragdo, além de remeter copias dos
documentos cabiveis ao 6rgao competente, para a apuragao de eventuais ilicitos.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento de cada fatura devera ser realizado em um prazo n&o superior a 30 (trinta) dias
contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apos comprovado o adimplemento do contratado em todas
as suas obrigagbes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos, e mediante verificacdo da
regularidade fiscal, observadas as disposi¢gdes do Termo de Referéncia.

11.2. Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagdo dos documentos exigidos, bem como
enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no
fornecimento dos bens ou no cumprimento de obriga¢gdes contratuais.

11.2.1 Os pagamentos ficarao condicionados a prévia informagao pelo credor dos dados da sua
conta corrente, que devera ser na instituicdo financeiro contratado pelo Municipio.

11.3 O prazo estabelecido no item “a” ficara suspenso na hipétese prevista no item 13, “d.1” das
Condigdes Gerais do Pregao.

11.3.1 Decorrido o prazo de adimplemento da multa, caso n&o tenha sido paga, os valores serao
descontados da fatura apresentada.

11.4 As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio de Sulina, CNPJ 80.869.886/0001-
43, Enderego Rua Tupinamba n° 68, bairro Centro, constando numero do contrato e empenho, para
fins de rastreabilidade.

12. DO CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REQUISITOS DE CONTRATAGCAO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICO, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR ITEM.

12.1 Aplicacao de Politicas Publicas

Conforme previsto no Estudo Técnico Preliminar, podera ser aplicada margem de
preferéncia de até 10% (dez por cento) em favor de fornecedores sediados no Municipio de
Sulina/PR, como medida de incentivo ao desenvolvimento econémico local, nos termos do
art. 26 da Lei n® 14.133/2021. Tal medida encontra respaldo, ainda, na politica publica
municipal instituida pela Lei n® 1229/2025 e regulamentada pelo Decreto n® 098/2025, que
visam fomentar o comércio local, gerar emprego e renda e fortalecer a economia do
Municipio.

A aplicagdo da margem de preferéncia sera condicionada a previsdo expressa no
edital, observando-se os principios da legalidade, isonomia e competitividade. Destaca-se
que o Tribunal de Contas do Estado do Parana possui entendimento no sentido de que é
possivel a adogao de politicas publicas de incentivo a economia local nas contratagdes
publicas, desde que haja justificativa técnica, previsdo normativa e preservagdao da
competitividade do certame, ndo se configurando restricdo indevida quando atendidos tais
requisitos.

Nesse sentido, decisées do TCE-PR tém reconhecido a legalidade da aplicagao de
beneficios a fornecedores locais, inclusive com previsdo de margem de preferéncia, desde
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que demonstrado o interesse publico envolvido e a compatibilidade com a legislagao vigente,
especialmente a Lei n°® 14.133/2021 e a Lei Complementar n® 123/2006. O entendimento do
orgao de controle refor¢a que tais medidas devem estar devidamente motivadas no processo
administrativo e embasadas em estudos prévios, como o ETP.

13. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

a) E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fusdo, cisdo ou
incorporagéo do Contratado com outra pessoa juridica, desde que:

e Sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao exigidos na
licitag&o original;

e Sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; e

e Na&o haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da Administragao a
continuidade do contrato.

b) A alteragao subjetiva a que se refere o item anterior devera ser formalizada através de termo
aditivo ao contrato.

14. DA SUBCONTRATAGAO

E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do orgao ou entidade Contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na
licitagao ou atue na fiscalizagéo ou na gest&do do contrato, ou se deles forem c6njuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

15. DAS RETENGOES FISCAIS

15.1. A CONTRATANTE realizara as retengdes do imposto de renda na fonte sobre todos os
rendimentos pagos a qualquer titulo pelo ente publico municipal, nos termos da Instrugao Normativa
n°. 1234/2012 da Receita Federal, a qual consolida o entendimento acerca da amplitude e efeitos do
inciso | do artigo 58 da Constituigdo Federal de 1988.

15.2. Sera aplicado a aliquota para retengao, conforme prevista na IN RFB n° 1234/2012, e
atualizagdes posteriores, editada nos termos do artigo 64 da Lei Federal n°. 9.430/96, aplicado por
extensdo aos pagamentos realizados por esta Municipalidade.

15.3. As hipodteses de retengdo do IR na fonte e dedugbes na base de calculo deverao ser informados
nos documentos fiscais, bem como as hipoteses de dispensa de retengao, nos termos da IN RFB n°.
1234/2012.

15.4. As retencOes serao realizadas no momento do pagamento dos valores decorrentes da
prestagdo dos servigos contratados/fornecimento dos bens contratados, uma vez atestados e
liquidados, mediante recolhimento aos cofres municipais, nos termos do inciso | do artigo 158 da
Constituicdo Federal de 1988.

16. SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O licitante e o Contratado que incorram em infragdes sujeitam-se as sang¢des administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e nos art. 3% seguintes do Decreto
n°107/2023 sem prejuizo de eventuais implicagdes penais nos termos do que prevé o Capitulo 11-B
do Titulo XI do Codigo Penal.
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16.2. Os servidores que subscrevem este Termo de Referéncia atestam que observaram
integralmente a regulamentagao estabelecida pelo Decreto n® 098/2023 e as orientagdes constantes
da Minuta Padronizada aprovada pelo Departamento Juridico.

17. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO

a) Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

a.1) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao;

a.2) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

a.3) acompanhar a manutengao das condigbes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

a.4) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugao, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da Administragao;

a.5) coordenar os atos preparatorios a instrugéo processual e ao envio da documentagao pertinente
ao Departamento de Compras, Patriménio e Material para a formalizagdo dos procedimentos de que
trata o art. 91 da Lei n°. 14.133, de 2021, no prazo de, no minimo, 30 (trinta) dias ou em tempo habil;
a.6) elaborar o relatorio final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lein® 14.133,
de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugao do contrato, quando cabivel;

a.7) coordenar a atualizagao continua do relatorio de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio
do(s) fiscal(is);

a.8) analisar a documentagao que antecede o pagamento;

a.9) analisar os pedidos de reequilibrio econdémico-financeiro do contrato;

a.10) analisar eventuais alteragdes contratuais, apos ouvido o fiscal do contrato;

a.11) realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove
o atendimento das exigéncias contratuais;

a.12) tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagao para
fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lein® 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso;

a.13) responder a solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a execugéo dos contratos;

a.14) outras atividades compativeis com a fungao.

b) O fiscal de contrato e, preferencialmente, o servidor efetivo ou empregado publico dos
quadros permanentes da Administracao Publica designado pela autoridade maxima, ou por
quem ela delegar, para acompanhar e fiscalizar a prestacao dos servicos, a entrega dos
materiais e a execucao das obras e servigos de engenharia.

b.1) O fiscal de contrato deve anotar, em registro, préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugao e determinara o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados.
b.2) A verificagdo da adequagao do cumprimento do contrato devera ser realizada com base nos
critérios previstos na legislagéo aplicavel.

b.3) O fiscal de contrato de obras e servigos de engenharia devera ter formagado nas areas de
engenharia e demais areas correlatas, sendo que essa figura nao se confunde com o fiscal da obra
em si, o qual devera ser engenheiro ou arquiteto com conhecimentos técnicos na area afim de aferir
se a quantidade, qualidade, tempo e modo de prestagao de servigos sao compativeis com o0s
indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados, podendo ser auxiliado pelo fiscal do
contrato.

b.4) O fiscal de contrato tera as seguintes atribuigdes:

b.4.1) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagao das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e
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de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de
garantias e glosas;

b.4.2) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, com a descri¢gao do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados;

b.4.3) emitir notificagbes para a corregao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade
constatada, com a definicdo de prazo para a corregao;

b.4.4) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que demandar decisdo ou adogao
de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

b.4.5) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execugao do contrato nas datas estabelecidas;

b.4.6) fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a administragao, com a conferéncia das notas fiscais
e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento
provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

b.4.7) comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual;

b.4.8) atuar tempestivamente na solugcao de eventuais problemas relacionados ao descumprimento
das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;

b.4.9) convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial, com a finalidade de
apresentagao do plano de fiscalizagao, que contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para a execugao do objeto, dentre outros que julgar
pertinente, se for o caso.

c) Cabera ainda ao fiscal do contrato:

c.1) esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na
execugao do objeto contratado;

c.2) expedir, através de notificagbes e/ou relatorio de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinagdes e comunicag¢des necessarias a perfeita execugao dos servigos;

c.3) proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigbes dos servigos executados e
aprovar a planilha de medigao emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

c.4) adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito da
suspensao da entrega de bens, a realizagao de servigos ou a execugao de obras;

c.5) conferir e certificar as faturas relativas as aquisigdes, servigos ou obras;

c.6) proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

c.7) determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais,
especificagdes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita execugao do objeto;
c.8) exigir o uso correto dos equipamentos de protegao individual e coletiva de seguranga do trabalho;
c.9) determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a contratada,
inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que, a seu
critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

c.10) receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario,
promover reunides periodicas ou especiais para a resolugao de problemas na entrega dos bens ou
na execugao dos servigos ou das obras;

c.11) dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;

c.12) verificar a correta aplicagao dos materiais;

c.13) requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de promogao
de controle de qualidade da execugdo das obras e servigos ou dos bens a serem adquiridos;

c.14) realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, o recebimento provisorio do
objeto contratado, quando for o caso;

c.15) propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuragao de
responsabilidade;
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c.16) anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

c.17) no caso de obras e servigos de engenharia, manter pasta atualizada, com projetos, alvaras,
ART's do CREA e/ou RRT's do CAU referente aos projetos arquitetdbnico e complementares,
orcamentos e fiscalizagao, edital da licitagao e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os
demais elementos instrutores;

c.18) vistar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c.19) verificar a correta construgéo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos ambientais;
¢.20) outras atividades compativeis com a fungao.

d) A fiscalizagao ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢gdes técnicas ou vicios redibitorios, e,
na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

e) O representante da Administragao anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

f) A execugao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, no que couber:

f.1) os resultados alcangados em relagdo a contratada, com a verificagao dos prazos de execugao e
da qualidade demandada;

f.2) os recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da formagao profissional exigidas;
f.3) a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

f.4) a adequacgao dos servigos prestados a rotina de execugao estabelecida;

f.5) o cumprimento das demais obrigagbes decorrentes do contrato; e

f.6) a satisfagao do publico usuario.

g) O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugdo do servigo e, em caso positivo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagéao contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragéo dos valores contratuais previstos no Capitulo VIl da Lei Federal
n.° 14.133, de 2021.

h) A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser verificada com o
documento da contratada que contenha a relagéo detalhada deles, de acordo com o estabelecido no
contrato, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

i) O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada, sobretudo
quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagdo de sangdes
administrativas, previstas no instrumento convocatorio e na legislagao vigente, podendo culminar em
extingdo do contrato, conforme disposto no Capitulo VIII do Titulo 11l e Capitulo | do Titulo IV, ambos
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

j) Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais nas contratagoes
continuadas com dedicagao exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacgdes:

j.1) no caso de empresas regidas pela Consolidag&o das Leis Trabalhistas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus
empregados, conforme dispde o artigo 195, §3° da Constituigdo Federal, sob pena de rescisdo
contratual;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;

d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentag&o, quando cabivel;

e) pagamento do 13° salario;
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f) concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lei;

g) realizagcao de exames admissionais e demissionais e periodicos, quando for o caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informagdes trabalhistas exigidas pela legislagao, tais como a RAIS e o
CAGED;

j) cumprimento das obrigagées contidas em conveng¢ao coletiva, acordo coletivo ou sentenca
normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obrigagoes dispostas na Consolidagédo das Leis do Trabalho (CLT) em
relagao aos empregados vinculados ao contrato.

j.2) No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicao previdenciaria do INSS em relagao a parcela de responsabilidade do
cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relagdo a parcela de responsabilidade da
Cooperativa;

c) comprovante de distribuicdo de sobras e produgao;

d) comprovante da aplicagédo do FATES — Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social;

e) comprovante da aplicagdo em fundo de reserva;

f) comprovagéo de criagao do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e

g) eventuais obrigagbes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades cooperativas.

j.3) No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico
— OSCIP’s e as Organizagbes Sociais, sera exigida a comprovagao de atendimento a eventuais
obrigag¢des decorrentes da legislagao que rege as respectivas organizagoes.

k) A fiscalizagao da contratagdo sera exercida por um representante da Secretaria da Educacgao, ao
qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato, e de tudo dara
ciéncia a Administragao.

O Fiscal do Contrato, quando verificar problemas no nivel de qualidade dos servigos, devera
intervir para corrigir ou aplicar sangdes quando verificar um viés continuo de desconformidade da
prestagdo do servigo a qualidade exigida, no tocante de suas atribuigdes, conforme Portaria
Municipal n° 030/2025, sendo:

Paco Municipal 25 de Julho

Rua Tupinamba, 68
(46) 98803-2134 | CEP 85565-000 | Sulina - PR

Documento assinado digitalmente em 22/04/2026 13:45:10

Acesse o enderego: https://sl.cidade360.cloud/D4hCh para

verificar a autenticidade.

SECRETARIA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS
SECRETARIO GELSO ROBERTO CHIOQUETTA

GESTOR DO CONTRATO | GELSO ROBERTO CHIOQUETTA

FISCAL DO CONTRATO | FRANCIMARA PIRES KLASSEN

SECRETARIA INDUSTRIA, COMERCIO E TURISMO '. :
SECRETARIO SELVINO LIRA o}
GESTOR DO CONTRATO | SELVINO LIRA

FISCAL DO CONTRATO | ELIANE RITTER DZIVIELEVSKI

SECRETARIA EDUCAGAO, CULTURA E ESPORTES

SECRETARIA CLECILDE FABIANE

GESTORA DO | CLECILDE FABIANE

CONTRATO

FISCAL DO CONTRATO | TANIA CRISTINA ALVES PINHEIRO

SECRETARIA PROMOGAO SOCIAL

SECRETARIA CLEMARI DA MOTTA FINGER

GESTORA DO | CLEMARI DA MOTTA FINGER

CONTRATO

FISCAL DO CONTRATO | JEANDRA DE PAULA C. NOGUEIRA
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